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1. Formai kovetelmények

A beadott szakdolgozat minden formai szabalynak meg Kell, hogy feleljen.

* a dolgozatot egyoldalasan kell kinyomtatni

* terjedelem: BA-képzésben legalabb 20, de legfeljebb 35 oldal; MA-képzésben legalabb 35-
40 oldal (60.000 n), de legfeljebb 70-80 oldal (120.000 n); osztatlan tanarképzésben kb. 40-50
oldal (min. 80.000 n)

* normdl margék (mindenhol 2,5 cm), kdtésmargé bal oldalon (2,8 cm)

* foszoveg: 12 pts, Times New Roman betlik, masfeles sorkoz, sorkizart

* labjegyzetek: 10 pts, Times New Roman betiik, szimpla sorkoz, sorkizart

* az oldalszamokat alul, kozépen tiintessiink fel

* tablazatok, grafikonok, térképek €s dbrdak esetében a szdmozott cim a tdblazat stb. felett, a
forras megjelolése a tdblazat stb. alatt helyezkedik el

* labjegyzeteket hasznalunk (nem végjegyzetet)

* részletes bibliogréfiai leirds jelenjen meg mind a labjegyzetekben (els6 emlités), mind a
bibliogréafidban

* a jegyzetekben a masodik emlitéstdl roviditsiik mind a forrdsokra, mind pedig a
szakirodalomra val6 hivatkozdsokat

* ha alkalmaztunk: készitsiink jegyzéket a képekrol, illusztraciokrol, roviditésekrol

* a bibliografia nem szamit bele a megkivant terjedelembe

* a bibliogréfia fejezetet tagoljuk (levéltari forrasok, nyomtatott forrasok, szakirodalom), de a
hivatkozott irodalmat tovabb ne tagoljuk (pl. monografidk, tanulmédnyok)

2. A hivatkozas szabalyai
a) Labjegyzetek készitése

* Konyvek leirdsa:

1. az elso eloforduldskor:

Kalmar Melinda: Torténelmi galaxisok vonzdsdaban. Magyarorszdg és a szovjetrendszer, 1945—
1990. Budapest: Osiris, 2014. 97.

[Szerzd: Cim. Megjelenés helye: Kiado, kiadas éve. oldal.]

2. ismételt elofordulds esetén:

Kalmar: Torténelmi galaxisok vonzdsdaban, 97.

* A ,,Dr.”-t a szerzOk neve eldl elhagyjuk mind a jegyzetekben, mind pedig a bibliografidban.
* A hosszu cimeket roviditjiikk példaul az alcim elhagydasaval.

* Ne haszndljuk az ,0ld.”, ,,0.”, ,,p/pp.” roviditéseket sem a jegyzetekben, sem pedig az
irodalomjegyzékben!

* Oldalszdmot nem irunk ki, ha a teljes munkéra hivatkozunk.

* A jegyzetekben a tételeket pontosvesszovel valasszuk el.



« Evszamok, oldalszamok kozé nagykétdjel keriil (Ctrl és a numerikus billentytizeten a minusz’ jel).
* Amennyiben ugyanazon munka ugyanazon helyét kozvetleniil egymdst kdvetden tobbszor
idézziik, akkor az ,,Uo.” roviditést hasznélhatjuk.

* Haromnal tobb szerzd esetében vdlaszthatjuk azt, hogy csak az elsd nevét adjuk meg, s ezt az
et alia” roviditett formdjdnak haszndlatdval jelezziik:

Csermely Péter et al.: Kutatds és kozlés a természettudomdnyokban. Budapest: Osiris, 1999.

* Ha egy munkdabdl tobb oldalszamra is hivatkozunk, az oldalszdmot mindig koveti pont, az
oldalszamokat vesszdvel valasztjuk el.

* Az angol nyelvii cimleirdsokban a focim és az alcim k6zé minden dokumentumtipusban
kettOspontot tesziink.

* A jegyzetekben a csalddnevet és az egyénnevet az eredeti publikdciokban megjelend
névsorrendben tiintetjiik fel az els6 emlitéskor, minden dokumentumtipusban (a bibliografidban
viszont a csalddnévvel kezdjiik a felsorolast):

1. az elsé eloforduldskor:

Annette Vowinckel: Agenten der Bilder. Fotografisches Handeln im 20. Jahrhundert.
Gottingen: Wallstein, 2016. 98-99., 105-107.

Béla Tomka: Austerities and Aspirations: A Comparative History of Growth, Consumption, and
Quality of Life in East Central Europe since 1945. Budapest-New York: CEU Press, 2020. 23.
2. ismételt elofordulds esetén:

Vowinckel: Agenten der Bilder, 98-99., 105-107.

Tomka: Austerities and Aspirations, 23.

* Kotetben megjelent tanulmdnyok:
1. az elsé eloforduldskor:
Romsics Ignéc: Tisza és Bethlen. In: ifj. Bertényi Ivan (szerk.): Tisza Istvdn, két korszak

hatdrdn. Budapest: Orszaggyilés Hivatala, 2016. 205.

[Szerzd: Cim. In: Szerkesztd (szerk.): Kotet cime. Megjelenés helye: Kiado, kiadds éve. oldal.]
2. ismételt elofordulds esetén:

Romsics: Tisza és Bethlen, 205.

* Amennyiben egy tanulmdny azonos szerzd gyijteményes kotetében jelenik
meg, akkor rovidités jelzi, hogy ,,ugyand” a szerzo €s a szerkeszto:

Kovér Gyorgy: Korszakolds és korszaktudat. A 19. szdzadi periodizacié6 kérdései a
tarsadalomtorténetben. In: US: A felhalmozds ive. Budapest: Uj Mandatum, 2002. 352.

* Tobb szerzd/szerkesztd neve koz€ nagykotdjelet tesziink (nem ,,tapad”).

» Tobb kiadds helyét jelold véaros kozé szintén nagykotdjelet tesziink (,tapad”), ugyanakkor
tobb kiad6 esetében nem ,.tapad”.

Gyani Gabor: A hébords naplé mint kordokumentum. Kemény Simon és Fenyd Miksa
onvallomdsai. In: Gyarmati Gyorgy — Pihurik Judit (szerk.): Hdboris hétkoznapok
hadszintéren, hdtorszagban, 1939—1945. Budapest-Pécs: Magyar Torténelmi Térsulat —
Kronosz Kiadé — Allambiztonségi Szolgalatok Torténeti Levéltara, 2015. 37-60.



* Tobb kotetbdl all6 miveknél a kotetek cimét kurzivdlva tiintetjiik fel, de a ,kot.”, ,,Bd.”
»ed./eds.” stb. roviditéseket nem szedjiik dolt betiikkel.

Bardi Néandor — Pal Judit (szerk.): Székelyfold torténete, 1867—1990. 3. kot. Budapest: Magyar
Tudomanyos Akadémia Bolcsészettudomanyi Kutatékdzpont, 2016.

* Idegen nyelvii munkdk esetében a forrdsnyelven irjuk bele a ,,szerkesztd” (vagy folydiratok
esetében a ,,szam”) sz6 roviditését.

Gabor Benedek: Die Beamten in Ungarn. In: Helmut Rumpler — Peter Urbanitsch (Hrsg.): Die
Habsburgermonarchie, 1848-1918. Bd. 9: Soziale Strukturen. Teilbd. 1/2: Von der feudal-
agrarischen  zur  biirgerlich-industriellen  Gesellschaft. Von der  Stinde-  zur
Klassengesellschaft. Wien: Verlag der Osterreichischen Akademie der Wissenschaften, 2010.
1217-1235.

¢ Folyodiratban megjelent tanulmdnyok:

1. az elso eloforduldskor:

Kecskeméti Karoly: Homélyzondk: a zsidok kozép-eurdpai torténetének néhéany tisztazando
kérdése (vazlat). Aetas, 21. évf. (2006) 1. sz. 125.

[Szerzd: Cim. Folydirat cime, évfolyam szama. évf. (megjelenés éve) szam. sz. oldal.]

Baldzs Ablonczy: “It Is an Unpatriotic Act to Flee”: The Refugee Experience after the Treaty
of Trianon. Between State Practices and Neglect. Hungarian Historical Review, vol. 9 (2020),
no. 1, 69.

[Szerzd: Cim. Folydirat cime, vol. évfolyam szdma (megjelenés éve), no. szdm, oldal.]
Christoph Buchheim: Unternehmen in Deutschland und NS-Regime, 1933-1945. Versuch einer
Synthese. Historische Zeitschrift, Bd. 282 (2006) Heft 2. 351-390.

[Szerzd: Cim. Folydéirat cime, Bd./Jg. kotet/évfolyam szdma (megjelenés éve) Heft/Nr. szam.
oldal.]

David Rodogno: Le nouvel ordre fasciste en Méditerranée, 1940-1943: présupposés
idéologiques, visions et velléités. Revue d’histoire moderne et contemporaine, vol. 55 (2008),
n° 3, 146.

[Szerzd: Cim. Folydirat cime, vol. évfolyam szdma (megjelenés éve), n° szdm, oldal.]

* Az évfolyam és a szdm roviditései esetében mindig az adott nyelv bevett roviditéseit
hasznaljuk.

¢ A rémai szamok mell6zendok, ezeket minden esetben at kell irni arab szamokra.

« Evfolyamot, szdmot nem feltiinteté és folyamatosan szdmozott folyGiratok esetén a
kovetkezoképpen jarunk el:

Acta Universitatis Szegediensis, Acta Historica, 129. tom. (2009) 111-137.

2. ismételt elofordulds esetén:
Kecskeméti: Homalyzondk, 125.
Ablonczy: “It Is an Unpatriotic Act to Flee”, 69.




* Vdlogatas, szerkesztés esetén:

1. az elsé eloforduldskor:

Kunt Gergely — L. Balogh Béni — Schmidt Aniké (szerk.): Trianon arcai. Naplok,
visszaemlékezések, levelek. Budapest: Libri — Magyar Nemzeti Levéltar, 2018. 69.
[Szerkeszto (szerk.): Cim. Megjelenés helye: Kiado, kiadds éve. oldal.]

2. ismételt eloforduldskor:

Kunt — L. Balogh — Schmidt (szerk.): Trianon arcai, 69.

* Alkalmazhaték még a kovetkez6 roviditések a szerkesztett kotet lefrdsanak mintdjara:
- Osszedllitotta = Osszedll.
- valogatta = val.
- jegyzetelte = jegyz.
- abevezetd tanulményt irta = bevez.
- forditotta = ford.
- sajté ald rendezte = sajté ald rend.
* A forditét csak kiillonosen indokolt esetben adjuk meg (példaul: szé€pirodalom).

¢ Internetes hivatkozds:
1. az elsé eloforduldskor:

Tomka Béla: A trianoni béke gazdasdgi hatdsai — Uj szempontok és modszerek.
https://tenyleg.com/index.php?action=record View &type=places&category_id=3339&id=136
9321 (Utolso letdltés: 2019. december 1.)

2. ismételt eloforduldskor:

Tomka: A trianoni béke gazdasagi hatdsai.

* A szerz6t, cimet adjuk meg!

* Weben megtalélt, de nyomtatott formaban is megjelent tanulmédnyok és konyvek esetén az
eredeti publikdcié bibliogréfiai adatait kell megadni. A bibliografidban fel kell tiintetni az
online elérhetdséget is.

* Interneten taldlt levéltari forrads esetében lehetdleg az eredeti levéltari hivatkozast kell megadni
a jegyzetekben. Amennyiben ez nem ismert, az online adatbdzis cimét, elérhetdségét kell
feltiintetni. A bibliografidban az eredeti levéltari hivatkozast és annak online elérhetdségét is
meg kell adni.

* Levéltdri, kézirattdri forrdsok:

1. az elsé eloforduldskor:

Orszédgos Széchényi Konyvtar, Kézirattar (a tovabbiakban: OSZK Kt.), Levelestar, Ludasi Mo6r
Kandé Kalmannak, Bécs, 1868. marc. 17.

Azonos lelohely, ismételt eléfordulds:

OSZK Kt. Levelestdr, Falk Miksa Andrdssy Gyuldnak, Pest, 1870. nov. 2. 7. levél.

* A lehetd legpontosabban adjuk meg a lelOhelyet és a forrds elérhetdségét! Levéltari forrasok
esetében a fondjegyzék/gylijtemény nevét és szamat is tiintessiik fel.
* Masodik emlitéskor az intézmény nevét roviditsiik!



* Sajtotermékek mint forrdsok:

1. az elsé eloforduldskor:

Mészaros Andras: Nemzedékek. Népszabadsdg, 1969. apr. 4. 14.
[Szerzd: Cim. Sajtotermék cime, megjelenés éve. honap. nap. oldal.]
2. ismételt eloforduldskor:

Mészaros: Nemzedékek, 14.

* Ha ismerjiik a szerzét és a cikk cimét, meg kell adni. Ellenkez6 esetben csak a sajtétermékre
és a megjelenés pontos idejére, valamint az oldalszamra hivatkozunk.

b) Bibliografia készitése

A dolgozat végére Keriilo bibliografiat a labjegyzetekben elsoként emlitett leirasok
segitségével készithetjiik el. Figyeljiink arra, hogy

* csaladnév alapjan rendezziik betlirendbe a hivatkozott munkdkat,

* az id. és ifj., grof, von, de stb. roviditéseket nem vessziik figyelembe a betlirendbe val6
besorolaskor, azaz példaul ifj. Bertényi Ivan neve a b-hez keriil ,,Bertényi Ivan, ifj.” formaban,
* hasonléképpen jarunk el a nevekhez tartozo betlikkel: A. Sajti Enikd neve az s-hez keriil ,,Sajti
Eniko, A.” forméaban,

* az idegen nyelvii munkdk esetében a csaladnév utan vesszot tesziink, de hasonldan jarunk el
nem magyar szerzok magyar nyelvii irasai esetén is; példaul:

Vowinckel, Annette: Agenten der Bilder. Fotografisches Handeln im 20. Jahrhundert.
Gottingen: Wallstein, 2016.

Tomka, Béla: Austerities and Aspirations: A Comparative History of Growth, Consumption,
and Quality of Life in East Central Europe since 1945. Budapest—-New York: CEU Press, 2020.
Kaelble, Hartmut: A nemzetkozi torténeti Osszehasonlitisok valtozasai az 1970-es évek
Ota. Aetas, 29. évf. (2014) 3. sz. 185-195.

* ha egy szerzonek tobb miivét hasznéltuk, a legrégebbivel kezdve idérendbe is rendezziik,

* tanulményok és folydiratcikkek esetében a bibliografidban nem a hivatkozott oldalszdmot,
hanem a tanulmény teljes terjedelmét adjuk meg,

* minden bibliogréfiai tétel végére tegyiink pontot.

Az itt nem szabalyozott kérdésekben a kovetkezo kiadvany dtmutatdsa az iranyado (részletes
bibliografiai leirds): Gyurgyak Janos: Szerzok és szerkesztok kézikonyve. Budapest: Osiris,
2018. 149-185.



